
ขั้นตอนการดำเนินการจัดทำประกันภัยการเดินทางไปต่างประเทศ  
สำหรับบุคลากรที่ต้องเดินทางไปปฏิบัติงานในต่างประเทศ 

(ระยะเวลาดำเนิน 7 – 14 วันทำการ) 
 

ผู้รับผิดชอบ กระบวนการ เอกสารและค าอธิบาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

ฝ่ายงานที่ประสงค์ในการเดินทาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกแบบฟอร์มจะต้องใส่ข้อมูลให้
ครบถ้วน ดังนี้ 
- ชื่อนามสกุลภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
วันเดือนปีเกิด เลขที่บัตรประจำตัว
ประชาชน ของผู้เดินทาง 
- ชื่อผู้รับผลประโยชน์ ภาษาไทย 
ภาษาอังกฤษ 
- วันเดินทางไป และเดินทางกลับ 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายหรือระเบียบที่เกีย่วขอ้ง 
ระเบียบสถาบันคุ้มครองเงินฝาก 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเดินทางไปในงานของ
สถาบัน พ.ศ. 2559 

 

 

เร่ิมต้นกระบวนการ 

ฝ่ายงานแจ้งความประสงค์และ
กรอกแบบฟอร์ม 

ข้อมลูไม่ครบ 

ส่งกลับให้ฝ่ายงานแก้ไขและ
ยืนยันความถูกต้อง 

ประสานงานกับบริษัท  
เพื่อจัดทำกรมธรรม์การเดินทาง 

ข้อมลู

ครบถ้วน 

ฝ่ายงาน 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับ

มอบหมาย 
ตรวจสอบข้อมูลฝา่ยงาน 

 
แจ้งยืนยันการจัดทำ 
กรมธรรม์การเดินทาง 

 

สิ้นสุดกระบวนการ 

ตรวจสอบข้อมูล 
กรมธรรม์การเดินทาง 

 

ข้อมลูไม่

ถกูต้อง 

ส่งกลับให้บริษัทแก้ไขและ
ยืนยันความถูกต้อง 

ข้อมลู

ถกูต้อง 

แจ้งเวียนการจัดทำกรมธรรม์การเดินทางให้ฝ่าย
งานทราบ และจัดเก็บกรมธรรม์ต้นฉบบั 

5 – 10 นาที 

10 – 15 นาที 

ประมาณ 7 วัน 

10 – 15 นาที 

5 – 10 นาที 

5 – 10 นาที 


